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ПОСАДОВА 

інструкція водія автомобільного транспорту 
 

Місце складання:    Центральноукраїнський науковий ліцей Кіровоградської 
обласної ради  

 
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 
1.1. Водій призначається на посаду і звільняється з посади наказом 

директора  закладу з дотриманням вимог чинного законодавства. 
1.2. Водій безпосередньо підпорядковується директору закладу 

функціонально – заступнику директора з господарської роботи  
1.3. У своїй діяльності водій складом керується: Конституцією і 

законами України, правилами і нормами охорони праці, техніки 
безпеки і протипожежного захисту, а також Статутом і локальними 
правовими актами закладу і в тому числі Правилами внутрішнього 
трудового розпорядку, наказами i розпорядженнями керівника, 
даною посадовою інструкцією, трудовим договором. 

 
2. ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ′ЯЗКИ 

 
2.1. Водити легковими автомашинами всіх видів, грузовими 

автомашинами, автобусом. 
2.2. Здійснювати заправку транспорту паливом,  мастильними 

матеріалами та охолоджуючою рідиною. 
2.3. Проводити перевірку технічного стану автомобілю. 
2.4. Здійснювати подачу автомобіля під завантаження і розвантаження 

вантажів і контроль за навантаженням. 
2.5. Оформляти дорожні листи. 
2.6. Проходити передрейсовий та післярейсовий медичний огляд. 
 
 
 
 



3. ПРАВА 
Водій транспортного засобу має право: 
3.1 Вимагати від  директора сприяння у виконанні обов’язків, 

передбачених цією інструкцією. 
3.2 В межах своєї компетенції підписувати та візувати документи. 
3.3 Ознайомлюватися з проектами рішень адміністрації закладу, що 

стосується його діяльності. 
 

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ 
Водій транспортного засобу несе відповідальність за: 
4.1 За незалежне виконання або невиконання своїх посадових обов’язків, 

що передбачені цією посадовою інструкцією, - в межах, визначених чинним 
законодавством України про працю. 

4.2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, - в 
межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним 
законодавством України. 

4.3. За завдання матеріальної шкоди – в межах, визначених чинним 
цивільним законодавством та законодавством про працю України. 

4.4. Виконання правил внутрішнього розпорядку, правил техніки 
безпеки і протипожарної безпеки. 

 
5. ПОВИНЕН ЗНАТИ 

        5.1. Правила дорожнього руху і технічної експлуатації транспортного  
засобу. 
        5.2. Призначення, улаштування, принцип дії і роботу агрегатів, 
механізмів і приборів транспортних засобів (автомобілів). 
        5.3.  Причини, способи виявлення і усунення неполадок, які виникли під 
час експлуатації. 
       5.4. Порядок проведення технічного обслуговування і правила зберігання 
транспортних засобів в гаражах і на відкритих стоянках. 
       5.5.  Правила експлуатації акумуляторних батарей і автомобільних шин. 
       5.6.  Правила обкатки нових автомобілів і після капітального ремонту. 
       5.7.  Впливання погодних умов на безпеку руху транспортного засобу. 
       5.8.  Правила подачі автобуса під посадку та висадку пасажирів. 
       5.9. Об’єми, періодичність і основні правила виконання робіт по 
технічному обслуговуванню транспорту. 
        5.10. Способи збільшення міжремонтних пробігів транспортних засобів. 
        5.11. Правила внутрішнього трудового розпорядку. 
        5.12. Правила пожежної безпеки 
 
 
 
 
 
 



6.КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ 
         6.1.  Середня спеціальна та загальна середня освіта, досвід роботи, мати 
відповідну категорію.  
 

7. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ (ЗВ’ЯЗКИ) ЗА ПОСАДОЮ, ПРОФЕСІЄЮ 
 

 Водій транспортного засобу взаємодіє з: 
7.1.Адміністрацією закладу. 
7.2. Педагогічним, учнівським, обслуговуючим колективом працівників 
закладу. 
7.3. Різними організаціями, установами. 
 

 
Керівник підрозділу: ______________________________________________ 
 
Ознайомлений (а):    ________________________________________________ 
 
       _________________________________________________ 
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